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Ejemplo de llenado de facturas
utilizando el servicio gratuito
ofrecido por el SAT”

Servicios profesionales
Honorarios médicos
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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

o

Tu clave de RFC vigente.

b. Tu contraseia o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c. Lainformacion que debe contener tu factura.

A continuacion, se muestra un ejemplo de una factura por servicios profesionales de
honorarios médicos *.

PLANTEAMIENTO:

El médico Abeeel Tuuul Car presta sus servicios médicos a la empresa denominada
VocatO S.A. de C.V.y la empresa VocatO S.A. de C.V. es su cliente, el cual le solicita sus
servicios médicos para la atenciéon de sus empleados.

La empresa VocatO S.A. de C.V. por los servicios médicos que reciben sus empleados
efectla el pago de los honorarios en una sola exhibicién —es decir en un sélo pago-, y
lo hace mediante transferencia electrénica de fondos, por un valor de $2,250.00 (Es el
resultado del importe pagado por honorarios médicos menos la retencion de ISR), ese
mismo dia el médico Abeeel debe elaborar y emitir la factura por el pago de los
honorarios médicos (recibo de honorarios), con los siguientes datos:

LEllector debe considerar que el objetivo de este documento es didactico, y concretamente consiste
en explicar de manera simple la forma de generar una factura (CFDI), usando la aplicacidn gratuita
de generacion de comprobantes que ofrece el SAT a los contribuyentes en su Portal de Internet,
para ello, en este documento se hace uso de ejemplos con datos de personas y situaciones
totalmente ficticios y que por tanto no corresponden ni estan relacionados con personas fisicas o
morales reales, de igual forma el lector debe considerar que esta guia no suple ni sustituye a las
disposiciones fiscales vigentes, especialmente a las relativas a los sujetos, objetos, bases, tasas y
tarifas, por lo que no crea ni modifica derechos u obligaciones.
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- RFC del receptor: en este caso de la empresa VocatO S.A. de C.V

- Clave de producto o servicio: previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada en el
Portal del SAT, en este caso corresponde la “85121600 (Servicios médicos
de doctores especialistas)”, sera la misma que registre cada vez que expida
las facturas por los honorarios médicos.

- Clave de unidad: en este caso es la “E48 Unidad de servicio”, la cual el médico
Abeeel previamente consulté en el catalogo ¢_ClaveUnidad publicado en el
Portal del SAT, por lo tanto, ya sabe que sera la misma que registre en las
facturas que emita por los honorarios médicos.

- Importe del ingreso por honorarios médicos: en este ejemplo son $2,500.00.

- Impuestos: la operacion esta Exenta de IVA por ser un servicio profesional de
medicina, el médico Abeeel sabe que, al prestar sus servicios profesionales a
una persona moral, por Ley ésta Ultima al pagar debe efectuar la retencién
del 10% por concepto de ISR.

Con los datos anteriores, se procede a la emisién de la factura con los siguientes pasos:

1.- Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.

En datos del receptor, se debe registrar el RFC del receptor, y de manera opcional el
nombre o razén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registraréa la
opcién “PO1 Por definir”. Este dato se solicita sélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracion anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta ya
de clasificacién por su uso.
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Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracion o correccion, ni sera motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deduccién o
acreditamiento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Factura electronica

Capturar comprobante

1

Datos del emisor

RFC*

Momibre o razdn social

Abeeel Tuuul Car I
Regirmen fical® Tipo de comprobante®
I'.'-:f.:”'.:. i =3s A= :"-:f':'-:---=_-':'-::"" 'II s L] I
Datos del receptor
RFC regivorado® RFC*
= af |
Mombre o razon social
Residerscia Hical Na. da registre de identidad Mol Usa CFDI®

Slge =4 L I S0 Tagnad 45 BEC#0R v I

2.- En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicion: el aplicativo ingresa automaticamente la fecha en
que se elabora el comprobante.
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Lugar de expedicion: se registra el codigo postal del domicilio de la matriz o de
la sucursal, el cual se podréa ubicar en el c_CodigoPostal del Anexo 20 publicado
en el Portal del SAT, para este caso es 06310.

Serie y Folio: son opcionales para uso interno del contribuyente, en este ejemplo
se registra la Serie O1 y Folio 1.

Moneda: de la lista desplegable seleccionar la opcién correspondiente a la
moneda utilizada en la transaccion, en el ejemplo se pacté en “MXN Peso
Mexicano”.

Nota: para encontrar rapido el peso mexicano, podras teclear “MXN.

Forma de Pago: siguiendo con el ejemplo, se elige de la lista desplegable la clave
“03 Transferencia electronica de fondos”

Método de pago: el aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en
sola exhibicion “al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave diferente a
“99 Por definir”.

Para este ejemplo, no se registran los campos_Tipo de Cambio, Confirmacién y
Condiciones de Pago.

Factura electrdnica

Capturar comprobante

Comprobante

Fecha y hora de expedicion*: Lugar de expedicion*: @ Serie:

Folio: Moneda*: Tipo de cambio:

I 1 I I MXN Peso Mexicano 'I

Forma de pago: Método de pago: Confirmacién: @
I 03 Transferencia electrénica de for 1 I PUE Pago en una sola exhibicién 'I

Condiciones de pago:
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3.- En el apartado Conceptos, al dar clic en Agregar se captura lo siguiente:

Factura electronica

Capturar comprobante

Comprobante

Fecha y hora de expedicién® Lugar de expedicidn®: & Serie

Folie: Moneda*: Tipo de cambio:
Peso Nisxicano -

Forma de pago: Método de pago: Confirmacién: @

02 Transfersnciz slecirdricz g2 7 W SUS P2z en Lns sols exnioicidén W

Condiciones de pago:

Cfdi relacionados

Tipo de relacién®:

Seleccione A

Lecnccpie: |

- Clave de producto o servicio: para el ejemplo, se ubicé la clave “85121600
(Servicios médicos de doctores especialistas)”. Nota: escribe las tres primeras
letras de la descripcion de la clave y selecciona la opcidn deseada.

- Cantidad: conforme al ejemplo se registra “1”.

- Clave de unidad: en este ejemplo la clave es E48 unidad de servicio, Nota:
escribe las tres primeras letras de la descripcion de la clave y selecciona la opcién
deseada.

- Descripcién: se registra Honorarios médicos.

- Valor unitario: siguiendo con el ejemplo, se capturan los $2,500.00
correspondientes al cobro de la consulta médica.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automética, (resultado de multiplicar
la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 2,500.00.

- Paraeste ejemplo, no se registran los campos Unidad, Numero de identificaciéon
y Descuento.
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TARIA DE HACIEN
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Concepto
Concepto mpuestos
Clave de producto o
servicio*: @ Cantidad*: Unidad:
kz51 21500 servicios mesic || [ |
Clave unidad*: @ Nimero de identificacién:
I:h,kf\:a: e servicio I
Descripcion*:
I—o-‘c-m:‘ 05 MEDICOS I
Valor unitario*: Importe*: Descuento:

IZEZC: I Izs-:-s 00 I
Adicionales

mpuestos Informacién aduanera Cuenta predial

Cerrar

En el apartado “Adicionales” se activa la casilla “Impuestos”.

o
o

4.- Los impuestos aplicables al concepto se reportan en la casilla de “Impuestos”

En este ejemplo, se reporta la operacién como Exentay se registra la retencién de ISR,
por lo que primero se elije la opcion Traslado:

Concepto

Concepto Impuestos Cuernta predis

Tipo
[-:Z;I Retencitn 2 Traslado ]
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- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podré editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo el importe de la operacién Exenta son los $2,500.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “002 I[VA”.

- Tipo factor: en el ejemplo, el concepto registrado esti Exento de IVA, por lo que
se elige dicha opcioén de la lista desplegable.

- Nota: al registrar conceptos exentos de IVA, el sistema inhabilita de manera
automatica los campos de Tasa o cuota e Importe.

Concepto

Tipo
Traslado
Base*: Impuesto*: Tipo factor*:
2500.00 002 VA v Exento v
Tasa o cuota: Importe:

Al dar clic en el botén “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos de la operacién Exenta por concepto de honorarios médicos.
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Tipo
Retencion Traslado
Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe = Acciones
2500.00 002 IVA Exanto Gx

Posteriormente, para el registro de la retencion de ISR, se debe activar la casilla de
“Retencién” y registrar los datos del ISR retenido por concepto de honorarios médicos:

- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podra editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base para la retencion de ISR son los $2,500.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “001 ISR”.

- Tipo factor: en el ejemplo, la retencion del impuesto se determina a través de
una Tasa, por lo que se elige dicha opcién de la lista desplegable.

- Tasa o cuota: para este caso, se captura el valor del 0.100000, correspondiente
a la Tasa utilizada en el calculo de la retencién de ISR.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 250.00.

Servicio de Administracion Tributaria | Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/

SHCP | (i 00 o por

CRETARIA DE HACIEN W N .. Servicio de Administracién Tributaria

Y CREDITO PUBLICO

Concepto

® Retencién Traslado

Retencién

Base*: Impuesto*: Tipo factor*:

I 2500.00 I I 001 ISR 'I I Tasa 'I
Tasa o cuota*: Importe*:

Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe  Acciones

e s Exento G x

Al dar clic en el boton “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos de la operacion Exenta e ISR retenido por concepto de honorarios médicos.

Tipo
Retencian Traslado

Retenciones

Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe Acciones
0017 ISR Tasa 0.100000 250.00 G x
Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe Acciones
2500.00 002 IVA Exento G x
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Posteriormente en la pestafia Conceptos se da clic en Aceptar.

Clave de producto o

servicio*: @ Cantidad*: Unidad:
85121600 Servicios médic
Clave unidad*: @ Numero de identificacion:

E48 Unidad de servicio

Descripcion*:

HOMNORARIOS MEDICOS

Valor unitario*: Importe*: Descuento:
2500 250000

Adicionales

¥ Impuestos Informacion aduanera Cuenta predial

Aceptar

En la pantalla se visualizan los datos capturados en el comprobante:
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Factura electrdonica

Capturar comprobante

Comprobante
Fecha y hora de expedicion®: Lugar de expedicién®: & Serie:
2017070671 1:36:01 08310 01
Folio: Tipo de cambio:
v
Forma de pago: Confirmacidn: @
v v
Condiciones de pago:
Cfdi relacionados
Tipo de relacidn®:
Selzezione. ¥
=3
Conceptos
Agresar
Clave de prod Nimero de id
ucto o servicio Cantidad Unidad Clave unidad entificacion Descripcion Walor unital
WEDHC it
4 3
Impuestos trasladados Subtotal®:
2500.00
Impuesto Tipo de factor Tasa o cuota Impaorte
T R Descuento:
Waa A =x=nto
Total de impuestos trasladados:
Impuestos retenidos
Total de impuestos retenidos:
Impuesto Importe

Total*:

|| Sellzr com
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5.- En este ejemplo, no aplica la incorporacion de Complementos por lo que se procede

a Sellar el comprobante:

Factura electrdnica

Capturar comprobante

jExitel El comprobants capturada se simacens extosamente. Le recardamos que tiene 72 hirs. para concluir su captura

certificar; pasadao este tiempo el comprabente seré eliminado del senicio.

EmisariRecsptor

Compratantz | Complem;

O Certificado de destruccion

O Donatarias

O Leyendas fiscales

O Némina

O Page en especie

O Recepcién de pagos

O Renovacion y sustitucién de vehiculos

yio eniario a

e ‘ Sellar comprobante

Se proporcionan los archivos .key y .cer, del certificado de sello digital, para el Sellado

y Certificacién de la factura:
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Firmmar comsprobue e

R

[Conirassila do clave prvada”

[Charve perivads | ey )"

[

[Cartificado { cor

Wi

6.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono ® se podra descargar
el archivo electrénico XML del comprobante fiscal y la representacion impresa al
seleccionar el icono - .

Factura electrénica

Resultado de comprobante

RFC Mambre & raddm Fecha de Fecha de

Actianes Falia fracal FeCEplor wtial Freceplon i ot eertifcacidn Efecta  Total

ﬂ %

BEErEas
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