s SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Ejemplo de llenado de facturas
utilizando el servicio gratuito
ofrecido por el SAT

Arrendamiento de casa
habitacion amueblada
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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

o

Tu clave de RFC vigente.

b. Tu contraseia o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c. Lainformacion que debe contener tu factura.

A continuacién, se muestra un ejemplo de una factura de Arrendamiento de casa
habitacion amueblada *.

PLANTEAMIENTO:

El Sr. Abeeel Tuuul Car es propietario de una casa habitacién amueblada, que otorga en
renta al Sr. Maurinn Vascoos Arenduu, esto es que el Sr. Abeeel Tuuul Car es arrendador
y el Sr. Maurinn Vascoos Arenduu es su arrendatario.

El Sr. Maurinn Vascoos Arenduu efectla el pago de la renta correspondiente al mes de
julio en una sola exhibiciébn —es decir en un sélo pago-, y lo hace mediante cheque
nominativo, por un valor de $5,800.00 (Es el resultado del importe de la renta, mas el
IVA), ese mismo dia el Sr. Abeeel debe elaborar y emitir la factura por el pago de la
renta (recibo de arrendamiento), con los siguientes datos:

LEllector debe considerar que el objetivo de este documento es didactico, y concretamente consiste
en explicar de manera simple la forma de generar una factura (CFDI), usando la aplicacidn gratuita
de generacion de comprobantes que ofrece el SAT a los contribuyentes en su Portal de Internet,
para ello, en este documento se hace uso de ejemplos con datos de personas y situaciones
totalmente ficticios y que por tanto no corresponden ni estan relacionados con personas fisicas o
morales reales, de igual forma el lector debe considerar que esta guia no suple ni sustituye a las
disposiciones fiscales vigentes, especialmente a las relativas a los sujetos, objetos, bases, tasas y
tarifas, por lo que no crea ni modifica derechos u obligaciones.
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- RFC del receptor: en este caso del Sr. Maurinn Vascoos Arenduu.

- Clave de producto o servicio: previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada en el
Portal del SAT, en este caso corresponde la clave “80131500” (Alquiler y
arrendamiento de propiedades o edificaciones), sera la misma que registre
cada vez que expida las facturas por la renta de la casa habitacion
amueblada.

- Clave de unidad: en este caso es la “E48 Unidad de servicio”, la cual el Sr.
Abeeel previamente consulté en el catdlogo c¢_ClaveUnidad publicado en el
Portal del SAT, por lo tanto, ya sabe que sera la misma que registre en las
facturas que emita por la renta de la casa habitacién amueblada.

- Importe del ingreso por el cobro de renta de la casa habitacién amueblada:
en este ejemplo son $5,000.00.

- Impuestos: IVA causado por la renta de casa habitacién amueblada.

- Cuenta predial: 15956011003.

Con los datos anteriores, se procede a la emisién de la factura con los siguientes pasos:

1.- Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.

En datos del receptor, se debe registrar el RFC del receptor, y de manera opcional el
nombre o razén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registrara la
opcién “PO1 Por definir”. Este dato se solicita sélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracion anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta ya
de clasificacién por su uso.
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Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracién o correccidon, ni serd motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deduccion o
acreditamiento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Factura electronica
Capturar comprobante

1

Datod del ermitor
EFC*

Mombre o radts wotial
Bdgirmen fiscal® Tipo die comprobante™

1 T —— ] | " |

Datas el resepior

FC repivtrado™ RFC™

Momba® O F a0 Lo sl

Besidens sl Ho. de regivme de ldenckded Nscal Uso CFOIF

2.- En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicién: el aplicativo ingresa automaticamente la fecha en
gue se elabora el comprobante.

- Lugar de expedicion: se registra el codigo postal del domicilio de la matriz o de
la sucursal, el cual se podra ubicar en el c_CodigoPostal del Anexo 20 publicado
en el Portal del SAT, para este caso es 06310.

- Serie y Folio: son opcionales para uso interno del contribuyente, en este ejemplo
se registra la Serie O1 y Folio 1.

Servicio de Administracion Tributaria | Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de
México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/catCFDI.xls

. . Servicio de Administracién Tributaria

SHCP 00 c nr

- Moneda: de la lista desplegable seleccionar la opcidon correspondiente a la
moneda utilizada en la transaccion, en el ejemplo se pacté en “MXN Peso
Mexicano”.

Nota: para encontrar rapido el peso mexicano, podras teclear “MXN.

- Forma de Pago: siguiendo con el ejemplo, se elige de la lista desplegable la clave
“02 Cheque nominativo”

- Método de pago: el aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en
sola exhibicion “al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave diferente a
“99 Por definir”.

- Para este ejemplo, no se registran los campos_Tipo de Cambio, Confirmacién y
Condiciones de Pago.

Factura electrdnica

Capturar comprobante

Comprobante

Fecha y hora de expedicion*: Lugar de expedicién*: @ Serie:

J2017-07-07T1323:32 | EEE ] |o l
Folio: Moneda*: Tipo de cambio:

I' I I MXN Peso Mexicano v I

Forma de pago: Método de pago: Confirmacion: @

I 02 Cheque nominativo 'I I PUE Pago en una sola exhibicién 'I

Condiciones de pago:

3.- En el apartado Conceptos, se captura lo siguiente:
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Factura electronica

Capturar comprobante

Comprobante

Fecha y hora de expedicion®: Lugar de expedicién®: @ Serie:
Folio: Moneda*: Tipo de cambio:
Pazo Masicaro ¥
Forma de pago: Método de pago: Confirmacidn: @
02 Cregue nominativo v 2UZ Pzgo en unz sols snioiden W

Condiciones de pago:

Cfdi relacicnados

Tipo de relacien®:

I Conceptos

Se registran los siguientes datos del concepto y en el apartado “Adicionales” se activan
las casillas “Impuestos” y “Cuenta predial”.

- Clave de producto o servicio: para el ejemplo, se ubicé la clave “80131500”
(Alquiler y arrendamiento de propiedades o edificaciones). Nota: escribe las
tres primeras letras de la descripcién de la clave y selecciona la opcién deseada.

- Cantidad: conforme al ejemplo se registra “1”.

- Clave de unidad: en este ejemplo la clave es E48 unidad de servicio, Nota:
escribe las tres primeras letras de la descripcion de la clave y selecciona la opcién
deseada.

- Descripcidn: se registra Renta del mes de julio del 2017.

- Valor unitario: siguiendo con el ejemplo, se capturan los $5,000.00
correspondientes al cobro de la renta de casa habitacion amueblada.
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- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 5,000.00.

- Paraeste ejemplo, no se registran los campos Unidad, Numero de identificacion
y Descuento.

Concepto

Clave de producto o
servicio*: @ Cantidad*: Unidad:

Clave unidad*:@ Numero de identificacién:

Valor unitario*: Importe*: Descuento:

Adicionales

“  Impuestos nformacién aduanera 2 Cuenta predial

En este ejemplo, existe Traslado de IVA, por lo que se elije la opcién Traslado para
registrar el impuesto:

Concepto

Concepto Cuents predisl
I-:'J' Retencicn © Traslado ]
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- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podré editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base gravable del traslado de IVA son los $5,000.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “002 I[VA”.

- Tipo factor: en el ejemplo, el traslado del impuesto se determina a través de una
Tasa, por lo que se elige dicha opcion de la lista desplegable.

- Tasa o cuota: para este caso, se captura el valor del 0.160000, correspondiente
a la Tasa utilizada en el calculo del traslado del IVA.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 800.00.

Concepto

Concepto MpPpuUestos _uenta predia
Tipo
Retencién | Traslado
Traslado
Base™*: Impuesto™*: Tipo factor*:
| s000.00 | [oo2wa || v
Tasa o cuota: Importe:

I-S.'i £0000 | | 800.00 |

Cancelar Agregar ‘

Al dar clic en el botdn “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos del IVA trasladado por concepto de renta de casa habitacion amueblada.
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SH

SUBLICC

_______

o
s]
m
=l
o

Tipo
Retencion Traslado
Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe  Acciones
5000.00 002 IVA Tasa 0.160000 800.00 Gx

4.- Posteriormente, al dar clic en la pestana “Cuenta predial”, el sistema mostrara la

siguiente pantalla.

Posteriormente en la pestafia Conceptos se da clic en Aceptar.
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SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Concepto

Clave de producto o
servicio*: @ Cantidad*: Unidad:
00 Alguiler y arren

2013215
adlala

Niamero de identificacion:

Clave unidad*: @

idad de servicio

E48 Unida
Descripcion®:
RENTA DEL MES DE JULIO DE 2017
Valor unitario*: Importe*: Descuento:
5000.00
Adicionales
Informacién aduanera ¥ Cuenta predial

“ Impuestos

En la pantalla se visualizan los datos capturados en el comprobante:
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Capturar comprobante

Comprobante

Fecha y hora de expedicidn®:

2017070771 2
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Lugar de expedicidn®: @ Serie:

Folio: Moneda*: Tipo de cambio:

Forma de pago:

Condicienes de pago:

Cfdi relacionados

Tipo de relacidn®:

Seleccione. r

Conceptos

Clave de prod Niamero de id
ucto o servicio Cantidad Unidad Clave unidad entificacidn

a0

Impuestos trasladados

Impuesta Tipo de factor Tasa o cuota Impaorte

0.180000 E00.00

O0Z VA

Impuestos retenidos

Confirmacidn: @

Agregar
Descripcidn Valor unital
13
Subtotal®:
5000.00
Descuento:

Total de impuestos trasladados:
00,00

Total de impuestos ratenidos:

Total*:

5200000

5r comorobants ||

Sellzr co

11
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5.- En este ejemplo, no aplica la incorporacién de Complementos por lo que se
procede a Sellar el comprobante:

Factura electrdnica

Capturar comprobante

jExitol El comprobants capturada se slmacend exitossmants. Le recordamos que tiene 72 hrs. para conclulr su capoura 1o enviaric a
certificar; pasada este tiempo el comprobarte serd eliminado del senvicio.

O Certificado de destruccién

O Donatarias

O Leyendas fiscales

O Némina

O Pago en especie

O Recepcion de pagos

O Renevacion y sustitucién de vehiculos

robante || Sellar comprobante

Se proporcionan los archivos .key y .cer, del certificado de sello digital, para el Sellado
y Certificacion de la factura:

Firmar comprobante

Rrce

g

Claven privemas [ kg

Cowriilcadi | car)

* Carmps shilpasseio ERFI—
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6.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono ® se podra descargar el
archivo electronico XML del comprobante fiscal y la representacion impresa al

seleccionar el icono -

Factura electronica

Resultado de comprobante

HNombre o razan Fecha de Fecha de
ACciones Fualio fiscal RFC receptor social receptor ermisitn certificacién Efecto  Total
LI "'* Maurinn Vascoos Are  0TROTRT01:3  0FOF20I 702132 SEQO
e 339 m S nom a0
quL IS T ip LE

ﬁ‘:-arn: ar

Archivo electrénico XML del comprobante fiscal.

<Huml v 10T
- i omorobants wralng: i Thtie: ! wwnr salgohumo '3 Versions 33" Serien 01" Falin"1" Fachas "N T-OT-ITIXARAY
Stle='
Formafapu 01 holertiicados” MO0 10000003000 11800 5ot "ot =" S000.00°
Catficad

Foradn DO Toksl=" SO0 TooDelomprobanten"T Mastodofago e PUE LugérExpedicin BN meoschemmalocation Tolty: | werm el gob.mo b 3
ittpe wrwewr. sal. ok s sitien_internet/cld 13/ chivd3umsd” ol csi = h:uIMﬁm.'mt.'msm instanoe’s
cofdiDmiaer RigenisFacale 606" Mormbii="Wiabbel Towml Car” Pt
ol Heceptor Nombre="Maurinn Vasooos Arendim” Foe UsolFlids W'::
» ¢iidixioacepliay
. tdi:dll:t!-p::hw'm‘?mﬂw'm'w-mlmmulmumr[M-WW-TQ-&M-'MHIW‘;
- ¢ ol it
= el Tradds
i Traslade Dmporte="BOOLOD" Tasa0Cuctas 0 160000° Toofachr="Tasa" Impuestoe 000" Base="S0000 >
<[ Trntladins
ol Impoesios»
<o ConniaPredial Mamiry=" 1595500 100X />

+ il Imgunod Totall oot oo Trickadados = "B000
- bl Traslades
<o Truseds [mpertie"BORDN" Tiia0Custi="TLLEOO0D" TigoF pctii= Thsd" Isgrotit="00T />
o Trasladoss
o I mgsn
« et omgiaminkys
i TimbreFacalligital Verson="1.1" x5 schemalocation=Tittp: fwerw.salLpob. mec TimbreFiscalDigital
Hottpe | wwew. sat. oo sitie_intermetcbd TombreFicaligital TimbroF Hucalligiteb] Losd

Lepinda= " RicProwd) " FethaTimbrad"2007-07-07T14:0222 IND=",
arsing T it o, HMTMWL:
il :{omglementny
el Cornprobantes

SalloSaTe’
NeCarthicadstaT="2000100M00M300005205 |
MWIWMMWEMIMﬂhW+WWhWW

"
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