s SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Ejemplo de llenado de facturas
utilizando el servicio gratuito
ofrecido por el SAT

Honorarios por servicios
contables
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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

o

Tu clave de RFC vigente.

b. Tu contrasefa o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c. Lainformacion que debe contener tu factura.

A continuacion, se muestra un ejemplo de una factura de Honorarios por servicios
contables?:

PLANTEAMIENTO:

El Sr. Abeeel Tuuul Carr presta sus servicios profesionales como contador a la empresa
denominada Vocat S.A. de C.V., esto es que el Sr. Abeeel Tuuul Car es contador y la
empresa Vocat, S.A. de C.V. es su cliente, el cual le solicita una asesoria contable.

La empresa Vocat, S.A. de C.V. por los servicios de asesoria contable que recibe efectla
el pago de los honorarios en una sola exhibicion —es decir en un sélo pago-, y lo hace
mediante transferencia electronica de fondos, por un valor de $4,766.67 (Es el
resultado del importe pagado por honorarios, mas el IVA y menos las retenciones de
IVA e ISR), ese mismo dia el Sr. Abeeel debe elaborar y emitir la factura por el pago de
los honorarios que ha recibido (recibo de honorarios), con los siguientes datos:

LEllector debe considerar que el objetivo de este documento es didactico, y concretamente consiste
en explicar de manera simple la forma de generar una factura (CFDI), usando la aplicacion gratuita
de generacion de comprobantes que ofrece el SAT a los contribuyentes en su Portal de Internet,
para ello, en este documento se hace uso de ejemplos con datos de personas y situaciones
totalmente ficticios y que por tanto no corresponden ni estan relacionados con personas fisicas o
morales reales, de igual forma el lector debe considerar que esta guia no suple ni sustituye a las
disposiciones fiscales vigentes, especialmente a las relativas a los sujetos, objetos, bases, tasas y
tarifas, por lo que no crea ni modifica derechos u obligaciones.
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- RFC del receptor, en este caso de la empresa Vocat, S.A. de C.V.

- Clave de producto o servicio: previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada en el
Portal del SAT, en este caso corresponde la clave “84111500 (Servicios
contables)”, sera la misma que registre cada vez que expida las facturas por
servicios contables a su cliente.

- Clave de unidad: en este caso es la “E48 Unidad de servicio”, la cual el Sr.
Abeeel previamente consulté en el catalogo ¢_ClaveUnidad publicado en el
Portal del SAT, por lo tanto, ya sabe que sera la misma que registre en las
facturas que emita por la prestacién de sus servicios profesionales.

- Importe del ingreso por el cobro de servicios contables: en este ejemplo son
$5,000.00.

- Impuestos: IVA causado por los servicios contables, el Sr. Abeeel sabe que,
al prestar servicios profesionales a una persona moral, por Ley ésta ultima al
momento del pago, debe efectuar la retencién de las dos terceras partes del
IVA trasladado y el 10% del valor de los ingresos por concepto de retencion
de ISR.

Con los datos anteriores, se procede a la emision de la factura con los siguientes pasos:

1.- Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.

En datos del receptor, se debe registrar el RFC del receptor, y de manera opcional el
nombre o razén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registrara la
opcién “PO1 Por definir”. Este dato se solicita sélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracion anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta ya
de clasificacién por su uso.
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Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracibn o correccion, ni serd motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deduccion o
acreditamiento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Factura electronica

Capturar comprobante

o St

Datos del emisor

EFC*
l j ]

Mombre & rason iocial

I Abeeel Tuuul Car I

Régimen fiscal®: Tipo de comprobante*;

I.'_'-.. 55 Sisic Bervhdlpcie s Ensretarab s v Profesisnple wl I I are ..,-I

Datos del receptor

EFL registrado®: L
= 7] |
Mombre & rason socksl:

Reshdencls Miscal: Mo de registro de ldentidad Mzcal o CFDE=:

2.- En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicién: el aplicativo ingresa automaticamente la fecha en
gue se elabora el comprobante.

- Lugar de expedicion: se registra el codigo postal del domicilio de la matriz o de
la sucursal, el cual se podra ubicar en el c_CodigoPostal del Anexo 20 publicado
en el Portal del SAT, para este caso es 06310.
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Serie y Folio: son opcionales para uso interno del contribuyente, en este ejemplo
se registra la Serie O1 y Folio 1.

Moneda: de la lista desplegable seleccionar la opcién correspondiente a la
moneda utilizada en la transaccion, en el ejemplo se pacté en “MXN Peso
Mexicano”.

Nota: para encontrar rapido el peso mexicano, podras teclear “MXN.

Forma de Pago: siguiendo con el ejemplo, se elige de la lista desplegable la clave
“03 Transferencia electronica de fondos”

Método de pago: el aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en
sola exhibicién “al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave diferente a
“99 Por definir”.

Para este ejemplo, no se registran los campos_Tipo de Cambio, Confirmacién y
Condiciones de Pago.

Factura electronica

Capturar comprobante

iExito! El comprobante capturado se almacend exitosamente. Le recordamos que tiene 72 hrs. para concluir su captura y/o enviarlo a
certificar; pasado este tiempo el comprobante serd eliminado del senvicio

Emisor/Receptor Complementos

Comprobante

Fecha y hora de expedicidn®: Lugar de expedicion®*: Serie:
2017-07-05T13:07:26 06310 I I o1 I

Folio: Moneda*: Tipo de cambio:

I 1 II MM Peso Mexicano il

Este campo es obligstario.

Forma de pago: Método de pago: Confirmacion: @
I 03 Transferencia electrénica de for v I PUE Pago en una sola exhibicidn :I

Condiciones de pago:
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3.- En el apartado Conceptos, se captura lo siguiente:

Clave de producto o servicio: para el ejemplo, se ubicé la clave “84111500
Servicios contables”. Nota: escribe las tres primeras letras de la descripcion de
la clave y selecciona la opcién deseada.

Cantidad: conforme al ejemplo se registra “1”.

Clave de unidad: en este ejemplo la clave es E48 unidad de servicio, Nota:
escribe las tres primeras letras de la descripcidn de la clave y selecciona la opcidn
deseada.

Descripcion: se registra Honorarios por servicios contables.

Valor unitario; siguiendo con el ejemplo, se capturan los $5,000.00
correspondientes al cobro de los honorarios contables.

Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 5,000.00.

Para este ejemplo, no se registran los campos Unidad, NUmero de identificacién
y Descuento.

Concepto Mmpuestos

Clave de producto o
servicio*: @ Cantidad®*: Unidad:

I 24711500 Servicios conta I I 1 I

Clave unidad*: @ Nuamero de identificacion:

I E48 Unidad de servicio I

Descripcién®:

I HOMORARIOS POR SERVICIOS COMNTABLES I
Valor unitario™: Importe*: Descuento:
| 5000 | I 5000.00 I

Adicionales

O Informacion aduanera O Cuenta predial
Srenos Cerrar

Servicio de Administracion Tributaria | Av. Hidalgo, nim. 77, col. Guerrero, delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de

México, c. p. 06300 | Tel. MarcaSAT: 01 55 627 22 728| documento disponible en www.sat.gob.mx


http://www.sat.gob.mx/

. . Servicio de Administracién Tributaria

SHCP S8 SAT
o 4;4 Los impuestos aplicables al concepto se reportan en la casilla de “Impuestos”

En este ejemplo, existe Traslado de IVA y retenciones de IVA e ISR, por lo que primero
se elije la opcion Traslado para registrar el IVA trasladado:

Concepto

Concepto MpUEstios Cuerts predia

Tipo

- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podré editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base gravable del traslado de IVA son los $5,000.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “002 IVA”.

- Tipo factor: en el ejemplo, el traslado del impuesto se determina a través de una
Tasa, por lo que se elige dicha opcion de la lista desplegable.

- Tasa o cuota: para este caso, se captura el valor del 0.160000, correspondiente
a la Tasa utilizada en el célculo del traslado del IVA.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 800.00.
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Concepto
Concepto mpuestos
Tipo

O Retencion ® Traslado

Traslado
Base™: Impuesto*: Tipo factor*:

5000.00 002 VA Tasa
Tasa o cuota: Importe:

0160000 800.00

Cancelar Agregar

* Campos obligatorios

Al dar clic en el botdn “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos del IVA trasladado por concepto de honorarios por servicios contables.

Concepto

Concepto mpuestos

Tipo
Q Retencion © Traslado

Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe | Acciones
5000.00 002 VA Tasa 0.160000 800.00 (R

* Campos obligatorios
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Posteriormente, para el registro de la retencion de IVA, se debe activar la casilla de
“Retencién” y registrar los datos del IVA retenido por concepto de honorarios por
servicios contables:

- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podré editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base para la retencion de IVA son los $5,000.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “002 IVA”.

- Tipo factor: en el ejemplo, la retencion del impuesto se determina a través de
una Tasa, por lo que se elige dicha opcidn de la lista desplegable.

- Tasa o cuota; para este caso, se captura el valor del 0.106666, correspondiente
a la Tasa utilizada en el calculo de la retencion de IVA.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 533.33.

Concepto MpuUsstos

Tipo

® Retencion © Traslado

Retencién

Base™: Impuesto™: Tipo factor™:

I 5000.00 I 1 ooz va | | Tess ~|
Tasa o cuota*: Importe*:

I 0106686 I I 53333 I

Cancelar [ Apregar

Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe Acciones

5000.00 002 WA Tasa 0180000 200.00 = x
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Al dar clic en el boton “Agregar” , aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos del IVA retenido por concepto de honorarios por servicios contables.
Posteriormente, para el registro de la retencidon de ISR, se debe activar la casilla de
“Retencion” y registrar los datos del ISR retenido por concepto de honorarios por
servicios contables:

- Base: el aplicativo automéaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podra editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base para la retencion de ISR son los $5,000.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “001 ISR”.

- Tipo factor: en el ejemplo, la retencion del impuesto se determina a través de
una Tasa, por lo que se elige dicha opcién de la lista desplegable.

- Tasa o cuota: para este caso, se captura el valor del 0.100000, correspondiente
a la Tasa utilizada en el calculo de la retencién de ISR.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automaética, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 500.00.

Concepto mpuestos

Tipo

® Retencion] © Traslado

Retencién

Base™: Impuesto®: Tipo factor®:

| soc0.00 | [ o015k 2] ~
Tasa o cuota™: Importe®:

| 0100000 | [se000 |

Cancelar Agregar

Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe Acciones

Retenciones

33 Ex

w1
w

5000.00 002 VA Tasa 0106666

Traslados
Base Impuesto Tipo factor Tasa o cuota Importe Acciones

5000.00 002 VA Tasa 0.160000 200.00 Ex

]
]
A

iz}
(]
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Al dar clic en el botén “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
Impuestos del IVA trasladado, IVA retenido e ISR retenido por concepto de honorarios

por servicios contables.

Concepto

Concepto Impuestos

Tipo
< Retencion ©  Traslado

Retenciones

Base Impuesto Tipo factor
S000.00 D02 WA Tasa
S000.00 ool ISR Tasa

Irraslados

Base Impuesto Tipo factor

S000.00 OOZ WA Tasa

Tasa o cuocta

O 1068686

0. 100000

Tasa o cuota

0180000

Importe Acciones
S33.33 [ 3
S00.00 [ 3

Importe Acciones
800.00 [ 3

* Campos obligatorios

Posteriormente en la pestafia Conceptos se da clic en Aceptar.

Concepto

JUGHEEES

Clave de producto o

servicio*:@ Cantidad*: Unidad:
84111500 Servicios contal 1

Clave unidad*:@ Namero de identificacion:
E48 Unidad de servicio

Descripcion*®:
HOMORARIOS POR SERVICIOS CONTABLES

Valor unitario*: Importe*: Descuento:
5000 5000.00

Adicionales

M Impuestos U Informacion aduanera U Cuenta predial

* Campos cbligatorios ‘ Cerrar
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En la pantalla se visualizan los datos capturados en el comprobante:

Factura electrdénica

Capturar comprobante

{Exito! EI comprobante capturade se slmacend exitosamente. Le recordames que tiene 72 hrs. para condluir su captura yfo enviarlo a
certificar; pasado este tiempo el comprobante serd eliminado del servicio.

Emisor/Receptor Complementcs

Comprobante

Fecha y hora de expedicién®: Lugar de expedicién*: @ Serie:
2017-07-05T13:07.26 06310 o

Folio: Moneda®: Tipo de cambio:
1 XM Peso Mexicano

Forma de pago: Método de pago: Confirmacién: @
03 Transferencia electrénica de for[¥] PUE Pago en uns scla exhibicion

Condiciones de pago:

O Cfdi relacionados

Tipo de relacién®:

Selecdone...
Conceptos
Clave de produ MNimero de ide
Cto o servicio Cantidad Unidad Clave unidad ntificacion Descripcidn Valor unitari
84111500 Servi 1 E48 Unidad de = HOMORARIOS POR SE 50
cios contables enicio RVICIOS COMTABLES
< >
Impuestos trasladados Subtotal*:
5000.00
Impuesto Tipo de factor Tasa o cuota Importe
002 VA Tasa 0160000 800.00 Descuento:
Total de impuestos trasladados:
Impuestos retenidos 800.00
Impuesta Importe Total de impuestos retenidos:
103233
002 VA 53333
Total*:
001 I5R 500.00
476667
* Campos obligatorics | Aprdz || Guardsr comprobante ” Sellar comprobante |
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5.- En este ejemplo, no aplica la incorporacion de Complementos por lo que se
procede a Sellar el comprobante:

Factura electrénica

Capturar comprobante

jExital E1 comprobante capturada se almacend exitosamente. Le recordsmos que tiens 72 hrs. pars concluir su captura ywio emisrio &
certificar; pasado este tempo el comprobante seré eliminado del servicio,

O Certificado de destruccién

o Donatarias

O Leyendas fiscales

O Némina

0O Pago en especie

0 Recepcion de pagos

O Renovacién y sustitucién de vehiculos

* Campos abligatorias | Btris

| Guarder comprobants

Sellar comprobsnte

Se proporcionan los archivos .key y .cer, del certificado de sello digital, para el Sellado
y Certificacién de la factura:

Firmar comprobante

RFC*

Contrasefia de dave privada®

Clawe privada ( key)®

Centificado (. cer)®

* Campos obligatanios
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6.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono ® se podra descargar
el archivo electronico XML del comprobante fiscal y la representacién impresa al

seleccionar el icono .

Factura electronica

Resultado de comprobante

RFC Mombre o razen Fecha de Fecha de
Acciones Folio fiscal receptor social receptor emisitn certificacidn Efecto Total
E' -1 tOWOICAT SA DE CW OS0TN T O DEOF0T 01:500 4766
T26pom Epm &7
Bagrasas
Archivo electrénico XML del comprobante fiscal.
<uml wprpone" 2"
- agiicComprobnty o cis "hitpc ] fweww aslgolum o fd 7 rmes 1LY S0 Polion "1 Peches"HO T-OT-E5T00A 0"
k=" gV T gl GBSE mI 10 LRI Tq b TR0A DM 1 14 pPOCS e fUors XM LW T Wemt w8 0 T 1] B LT P g ALY KWL W+ R el 1 s e
Trmagre 0 MeCensodie 00 LIBOOGUEOMI ITHT
Crtécadies HINFvel LUE el T a2 g

btip o o gk i _ibermefchl |0 CM el i ok TR T, et ] M S e

- e
o et It "Y' TaiaD0ootn "0 DML Tigof icter e Tiia” [ Sotstaa " Bate = "SL007/ >
o ettt Bt "HORUN" Tais 0ot = "0 § BOO00™ Tigof it = Tiia” | Sgotsta i 7 Bate = "SI0/ >
afch R e
R ——
<l Compnghs
<iriiomotors
- i impmate TEM sty rslendor= I TR mpetstu s senaden s 1LY
- cobicRemoone >
achicRetencan Impories "ILIDY Impudss DO
A Renanned [mporte s "S0LD0" bsuessa "Dl
o RE AT
b Tricladoas
A ikt [ gt e TONLON" TiabO ot 0L LE0BNE" Toofaasr="Tha" oot s D0 >
ol Trsisdors
i
- arfiiclomplemanty xoing e g i were st goboma ol 1"
SellorAT" R Sy T GFEL JrRC Rt D RIS TL I SRR |
felerbhoadi 247 « el Ll -
Sl FTe " hgHi R L5 LI Mg IS D [ 1 147
Lependi"Trochas de Galvnds de OFE versida 31" Kicfooloila”
vl 2w g [ Twwem ook s | TosbirefrcalDagial” »
ik forplematos
ofchicfomparibimtn

DT oot EwSH PO EM 1)
F FechaTembrnden"B0 U7 S7-08T1 S50 LLID="1

Ll oy DRI T w M o M Dok ey DR H D oy 0 S o 72 [ M DOEL B g F s S g YO0 0, i 1 D 2 B M)
Sl Teoa="SN" Mavetidie OOV otk 'l AT TopaleComprutuor="T" MntodefigeTUE LgiEadblon="THALE" wmde s pl it Toilg: fwwm ool pobosa, o3

coicEmaer Bagmetfacale 11 Rombor= EDGAR SANTIAG) SIVAR =™ _ e fn
Ak hpter Nobrys WOCLT RLBE €V Bce’ I naliOde"GRYs
R ——
. A..JQ;:-\";I: gt SO Vilort iktse SOR" Duscripcot MOMORARI S POR SERVICEOS COMTABLES' (liplisdads BAE" Custdnie” ) CliwirsdinrrSA11 150075
“ 1=pomtng
- i Traslados
ook Trasiads Iomporte "B’ Tis0Custus T T OOO0" TigoRactur="Tasa’ Dmpotstos 0T Bases "SI >
il Traslados>
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